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PROVA ESCRITA OBJETIVA

MODELO: 2

CADERNO DE QUESTOES
,HORARIO: 9as12 boras
NUMERO DE QUESTOES: 50

Leia atentamente as instrucdes abaixo, e aguarde autorizacéo para abertura
deste caderno de questdes.

1. Confira o seu CADERNO DE QUESTOES nos primeiros 30 minutos de prova. Caso haja
algum erro de impressdo, auséncia de questdo, dentre outros, 0 mesmo podera ser substituido
apenas nesse intervalo de tempo.

2. Assine seu nome no espago proprio do CARTAO-RESPOSTA, utilizando caneta

esferogréfica, de preferéncia, de tinta preta. A ndo assinatura incide na DESCLASSIFICACAO
DO CANDIDATO.

3. No CARTAO-RESPOSTA, marque no espaco proprio a opgdo correspondente a sua
resposta. Se vocé assinalar mais de uma opg¢do por questdo ou deixar todos 0s campos em
branco, sua prova objetiva sera anulada. PINTE A BOLINHA POR COMPLETO.

4. Ndo dobre, ndo amasse nem manche o CARTAO RESPOSTA. Ele NAO poderé ser
substituido.

5. Para cada uma das questdes objetivas, sdo apresentadas 4 opcdes identificadas com as letras
A, B, C e D. Vocé deve, portanto, assinalar apenas uma opgdo em cada questdo. A marcacgao
em mais de uma opcdo anula a questdo, mesmo que uma das respostas esteja correta.

6. O tempo disponivel para esta prova é de trés horas.

7. Reserve os 30 minutos finais para marcar seu CARTAO - RESPOSTA. Os rascunhos e as
marcagdes assinaladas no CADERNO DE QUESTOES néo serdo considerados na avaliago.
8. Quando terminar a prova, entregue ao fiscal este CADERNO DE QUESTOES SEM
FALTAR NENHUMA PAGINA OU PARTE DELA, o0 CARTAO-RESPOSTA, e assine a
LISTA DE PRESENCA. Caso 0 CADERNO DE QUESTOES esteja rasgado ou incompleto,
o candidato sera eliminado.

9. Vocé somente podera deixar o local de prova depois de decorrida 1 hora do inicio da
aplicacéo das provas.

10.Vocé seré excluido do exame caso:

a) Utilize, durante a realizacdo da prova, maquinas e (ou) relégios de calcular, bem
como radios, gravadores, headphones, telefones celulares ou fontes de consulta de qualquer
espécie.

b) Ausente-se da sala em que se realiza a prova levando consigo o CADERNO DE
QUESTOES, antes do prazo estabelecido, e (ou) 0 CARTAO-RESPOSTA.

¢) Deixe de assinalar corretamente o campo do CARTAO-RESPOSTA.

d) Caso seja um dos trés ultimos candidatos, deixe o local de prova sem acompanhar o
fiscal a coordenacéo.




ASSISTENTE ADMINISTRATIVO
PROVA DE CONHECIMENTOS GERAIS

Leia o texto e responda as questdes de 1 a 10.

Hoje vigora vastamente uma erosdo de valores éticos que normalmente eram
vividos e transmitidos pela familia e depois pela escola pela sociedade. Essa erosdo fez
com que as estrelas-guia do céu da ética ficassem encobertas por nuvens de interesses
danosos para a sociedade e para o futuro da vida e do equilibrio da Terra.

N&o obstante esta obscuridade, importa reconhecer também a emergéncia de novos
valores ligados a solidariedade internacional, ao cuidado para com a natureza, a
transparéncia nas relagdes sociais e a rejeicdo de formas de violéncia politica repressiva
e da transgressdo dos direitos humanos. Mas nem por isso diminuiu a crise de valores,
especialmente no campo da economia de mercado e das financas especulativas que sdo
as instancias que definem os rumos do mundo e o dia-a-dia dos assalariados, vivendo sob
permanente ameaca de desemprego.

Esta atmosfera de anomia e de vale-tudo que se espraia também na politica, faz
com que o sentido ético fique embotado e as pessoas diante da geral corrupcao se sintam
impotentes e condenadas a amargura acida e a resignacdo humilhante. Neste contexto
muitos buscam sentido na literatura de autoajuda, feita de cacos de psicologia, de
sabedoria oriental, de espiritualidade com receitas para a felicidade completa, ilusoria,
porque ndo se sustenta nem se apoia num sentido realista e contraditorio da realidade.
Outros procuram psicélogos e psicanalistas que recebem dicas melhor fundadas. Mas no
fundo, tudo termina com os seguintes conselhos: “dada a faléncia das instancias criadoras
de sentido como as religides e as filosofias, devido a confusdo de visdes de mundo, da
relativizacdo de valores e do vazio de sentido existencial, procure vocé mesmo seu
caminho, trabalhe seu Eu profundo, estabeleca vocé mesmo referéncias éticas que
orientam sua vida e busque sua autorrealizagdo. “Autorrealizagdo”: eis uma palavra
magica, carregada de promessas.

N&o serei eu que va combater a “autorrealizagdo” depois de escrever “A aguia ¢ a
galinha: uma metafora da condi¢do humana” (Vozes, 1999), livro que estimula as pessoas
a encontrarem em si mesmas as razdes de uma autorrealizacdo sensata. Esta resulta da
sébia combinacdo da dimensdo de aguia e da de galinha. Quando devo ser galinha, quer
dizer, concreto, atento aos desafios do cotidiano e quando devo ser aguia que busca voar
alto para, em liberdade, realizar potencialidades escondidas. Ao articular tais dimensdes,
cria-se a possibilidade de uma autorrealizacdo bem-sucedida.

Penso que esta autorrealizacdo s6 se consegue se incorporar seriamente trés outras
dimens@es. A primeira é a dimensdo de sombra. Cada um possui seu lado autocentrado,
arrogante e outras limitacdes que ndo nos enobrecem. Esta dimensdo ndo é defeito mas
marca de nossa condicdo humana, feita da unido dos contrarios. Acolher tal sombra,
cuidar que seus efeitos maléficos ndo atinjam os outros, nos faz humildes, compreensivos
das sombras alheias e nos permite uma experiéncia humana mais completa e integrada.

A segunda dimensdo € a relacdo com o0s outros, aberta, sincera e feita de trocas
enriquecedoras. Somos seres de relacdo. Ndo ha nenhuma autorrealizacdo cortando os
lagos com os demais.

A terceira dimensdo é alimentar certo nivel de espiritualidade. Com isso ndo quero
dizer que a pessoa deva se inscrever em alguma confissao religiosa. Pode até ocorrer, mas
ndo é imprescindivel. O importante é abrir-se ao capital humano/espiritual que, ao
contrario do capital material, é ilimitado e feito de valores como a verdade, a justica, a
solidariedade e o amor. E nesta dimensdo que emerge a questdo impostergavel: que



sentido tem, afinal, minha vida e o inteiro universo? Que posso esperar? A volta ao po
cosmico ou ao abrigo num Utero divino que me acolhe assim como sou?
Se esta Ultima for a resposta, a autorrealizacdo traz profundidade e uma felicidade

intima que ninguém pode tirar.
(BOFF, Leonardo. Tempo de Transcendéncia: o ser humano como projeto infinito.
Vozes: Petrépolis, 2010).

1. A expressao estrelas-guia do céu da ética pode ser compreendida como:

a) A erosdo de valores éticos que normalmente eram vividos e transmitidos pela familia
e depois pela escola e pela sociedade.

b) Valores ligados a solidariedade internacional, ao cuidado para com a natureza, a
transparéncia nas relagBes sociais e a rejeicdo de formas de violéncia politica
repressiva e da transgressao dos direitos humanos.

c) Nuvens de interesses danosos para a sociedade e para o futuro da vida e do equilibrio
da Terra.

d) As instancias que definem os rumos do mundo e o dia-a-dia dos assalariados.

2. O prefixo grego - AUTO se emprega sem hifen em ‘“autorrealizacdo” e em
“autocentrado” porque, respectivamente:

a) Com os prefixos terminados em vogal, se 0 segundo elemento comega por uma
consoante, devemos escrever com hifen; com o prefixo AUTO, se o segundo elemento
comega por “s” ou “r”’, devemos dobrar as consoantes, em vez de usar o hifen.

b) Com os prefixos terminados em vogal, se o segundo elemento comeca por uma
consoante, devemos escrever sem hifen; AUTO somente exige hifen diante de palavras
iniciadas pela consoante H ou por vogal idéntica a do prefixo.

¢) Com o prefixo AUTO, se o segundo elemento comeca por “s” ou “r”, devemos
dobrar as consoantes, em vez de usar o hifen; AUTO somente exige hifen diante de
palavras iniciadas pela consoante H ou por vogal idéntica a do prefixo.

d) Com o prefixo AUTO, se o segundo elemento comeca por “s” ou “r”’, devemos dobrar
as consoantes, em vez de usar o hifen; com os prefixos terminados em vogal, se 0 segundo

elemento comega por uma consoante, devemos escrever sem hifen.

3. As fungdes da particula SE, no enunciado “Penso que esta autorrealizagdo s6 SE
consegue SE incorporar seriamente trés outras dimensodes” sdo, respectivamente:

a) Conjuncdo subordinativa causal - Conjuncao subordinativa condicional.

b) Indice de indeterminacéo do sujeito - Conjuncéo subordinativa condicional.

¢) Indice de indeterminac&o do sujeito — Pronome apassivador.

d) Pronome apassivador — Indice de indeterminagéo do sujeito.

4. O titulo do texto esta presente na opgao:
a) A importancia da autorrealizacdo.  b) Trocas enriquecedoras para a autorrealizacao.
¢) A toxicidade da autoajuda. d) A dificil busca da autorrealizacgdo.

5. Na opinido do autor, a autorrealizacdo:

a) Deriva da faléncia das instancias criadoras de sentido como as religides e as filosofias,
devido a confuséo de visdes de mundo, da relativizacdo de valores e do vazio de sentido
existencial.

b) Traz em todos os casos profundidade e uma felicidade intima que ninguém pode tirar.
¢) Resulta da articulacéo entre as dimensdes de &guia e de galinha.

d) E a abertura ao capital humano/espiritual que, ao contrario do capital material, é
ilimitado e feito de valores como a verdade, a justica, a solidariedade e o amor.



6. O enunciado “Mas nem por isso diminuiu a crise de valores (...)” funciona
argumentativamente, no texto:

a) Como contra-argumento para “importa reconhecer também a emergéncia de
novos valores (...)”.

b) Como tese de todo o paragrafo.

¢) Como refutacao de “especialmente no campo da economia de mercado e das finangas
especulativas (...)”.

d) Como garantia de “importa reconhecer também a emergéncia de novos valores (...)".

7. O vocébulo ANOMIA (paragrafo 3) significa, no texto:

a) Anomalia.

b) Situacdo anormal.

c) Auséncia de regras/leis.

d) Processo ou estado da sociedade em que se perdem ou ndo se reconhecem valores
ou regras de conduta, ou de crenca.

8. O enunciado “A segunda dimensao ¢ a relacdo com os outros, aberta, sincera e feita de
trocas enriquecedoras. Somos seres de relacdo. Ndo ha nenhuma autorrealizagdo cortando
o0s lagos com os demais. 7, esta reescrito com os conectores CORRETOS em:

a) A segunda dimensao € a relacdo com os outros: aberta, sincera e feita de trocas
enriquecedoras, ja que somos seres de relagdo. Portanto, ndo ha nenhuma
autorrealizacéo cortando os lagcos com os demais.

b) A segunda dimensdo é a relacdo com o0s outros, aberta, sincera, e feita de trocas
enriquecedoras, que somos seres de relacdo. Por conseguinte, ndo h& nenhuma
autorrealizacdo cortando os lacos com os demais.

c) A segunda dimensdo é a relagdo com os outros, aberta, sincera e feita de trocas
enriquecedoras: somos seres de relacdo, ndo obstante, ndo ha nenhuma autorrealizacdo
cortando os lagos com os demais.

d) A segunda dimensdo é a relacdo. Com os outros, aberta, sincera e feita de trocas
enriquecedoras, somos seres de relagdo. E ndo ha nenhuma autorrealizagdo cortando os
lacos com os demais.

9. No enunciado: “Mas no fundo, TUDO termina com os seguintes conselhos (...)” o
termo sublinhado consiste em:

a) Uma catafora indefinida que antecipa “uma palavra magica, cheia de promessas”.

b) Um pronome indefinido que retoma anaforicamente todo o contetdo do texto.

¢) Uma catafora textual ancorada em “conselhos”.

d) Uma anafora textual ancorada retroativamente em “muitos buscam sentido na
literatura de autoajuda (...) Outros procuram psicologos e psicanalistas (...)”

10. Acerca dos sinais de pontuacdo e de sua relevancia para a construcdo dos sentidos do
texto, NAO é correto afirmar que:

a) As aspas em “Autorrealizacdo” (paragrafo 3) revelam uma atitude de ndo-assimilagéo
do locutor ao enunciado.

b) O ponto de interrogacio empregado em “Que posso esperar?” instaura uma
pergunta retorica.

c) A virgula empregada em “Esta atmosfera de anomia e de vale-tudo que se espraia
também na politica, faz com que (...) serve para separar um sujeito muito longo do verbo.
d) Os dois pontos em “E nesta dimensio que emerge a questio impostergavel:” apresenta
uma catafora textual.



11. No Windows 8, 0 usudrio precisa acessar varios menus e pressionar diferentes botes
para operacionalizar o computador. Entretanto, hd uma forma bem mais rapida de fazer
isso: usando poucas teclas de atalho.

A combinacdo de teclas “WinKey (tecla com o simbolo do Windows) + D possui a
funcéo de:

a) Mostrar a area de trabalho classica do Windows 8.

b) Mostrar a opgao “Desligar”.

¢) Reiniciar, suspender ou bloquear o computador.

d) Mostrar as configuracGes da area de trabalho do Windows 8.

12. A Memodria Interna ou Principal € um dispositivo para armazenar dados e instrucdes.
Ela é usada para desempenhar as seguintes funcdes:

a) Armazenar os dados de saida que sdo o resultado do processamento dos dados de
entrada.

b) Armazenar os dados de entrada até que sejam solicitados para o processamento.

c) Armazenar dados intermediarios de processamento e servir como area de trabalho.

d) Todas as alternativas estéo corretas.

13. Qual a tecla usada para digitar caracteres de terceira funcdo, existentes em alguns
modelos de teclado?
a) Ctrl. b) Alt Gr. c) CapsLock. d) Alt.

14. Em quanto tempo vou encher um baldo com volume de 5m3 usando um compressor
com vazao de 100L/segundo? (Considerar 1000L=1m?3)

a) 56seg.

b) 58seg.

c) 50seg.

d) 60seg.

15. Se um litro de verniz cobre 25m2 de area, QUANTOS litros no minimo serdo
necessarios para pintar a area superficial de uma esfera de raio 10m? (Considerar n
=3,1415)

a) 49L.

b) 51L.

c) 47L.

d) 43L.

16. Apliquei R$ 5.000,00 em um investimento que me rendia 1% a.m. a juros compostos
por 5 meses. De QUANTO foi meu lucro?

a) R$ 250,00.

b) R$ 245,61.

c) R$ 263,20.

d) R$ 255,05.



17. Analise as assertivas e marque a CORRETA:

a) Os Agentes Publicos exercem fungbes do oOrgdo, distribuidas entre cargos aos seus
titulares, mas ndo poderéo existir fungdes sem cargo.

b) O Agente Politico tem regime juridico proprio e se submete ao regime geral do art.102
da constituicéo.

c¢) Os Servidores Publicos séo espécie de agentes publicos onde se encontra o maior
namero de pessoas naturais exercendo fungdes publicas, cargos publicos e empregos
publicos nas administraces direta e indireta. Sdo agentes administrativos que
exercem uma atividade publica com vinculo e remuneracdo paga pelo erario
publico. Podem ser classificados como estatutarios, celetistas ou temporarios.

d) Todas as alternativas estdo corretas.

18. Analise as assertivas e marque a CORRETA:

a) Cargos publicos sdo as mais simples e indivisiveis unidades de competéncia a
serem expressas por um agente, prevista em nimero certo, com denominagao
propria, retribuidas por pessoas juridicas de direito publico e criadas por lei, salvo
0s servicos auxiliares do legislativo.

b) Cargo Publico é a menor célula que existe dentro e fora da administragdo pablica para
0 exercicio das atribui¢fes pelo agente investido do cargo.

¢) Sem a possibilidade de contratar servidores sob o regime da legislacéo trabalhista, a
expressao emprego publico passou a ser utilizada, também para designar uma unidade de
atribuicdes, distinguindo-se pelo tipo de vinculo contratual, enquanto o ocupante de cargo
publico tem vinculo estatutario, esta contido na lei que instituiu o regime juridico Unico.
d) Todas as alternativas estéo corretas.

19. Como negdcio juridico que exige a participagdo do Poder Publico, o contrato
administrativo deve sempre buscar a protecdo de um interesse coletivo, o que justifica a
aplicacdo do regime publico e um tratamento diferenciado para a Administracdo. Além
dessas caracteristicas, o contrato administrativo é:

a) Consensual: compensac@es reciprocas e equivalentes para as partes.

b) Formal: ndo basta o consenso das partes, € necessaria a obediéncia a certos
requisitos, como os estabelecidos nos arts. 60 a 62 da Lei 8.666/93.

¢) Cumulativo: consubstanciado em acordo de vontades.

d) Personalissimo: reciprocidade de obrigacdes.

20. O Estado Islamico se estabeleceu como uma das maiores forgas terroristas da
atualidade. Sobre o assunto, analise e depois marque V para verdadeira e F para falsa:

I- Forcas rebeldes da regido da Siria e do Iraque assassinam jornalistas, invadem e
destroem cidades histdricas.

II- Nos ultimos meses o grupo vem ganhando forca, e varios atentados terroristas,
principalmente na Europa, sdo reivindicados pelo Estado Islamico.

I1l- O Estado Islamico € um Estado propriamente dito. H4 uma estrutura politica, uma
territorialidade e um reconhecimento de outras nagdes.

IV- E possivel dizer que o grupo representa o islamismo.

V- Toda a instabilidade no Oriente Médio e na Africa saariana (além das questdes
religiosas) tem como um grande pivo a busca por petroleo, commodity que é abundante
na regido.

A sequéncia CORRETA é:
a) V-F-F-F-V. b) F-F-F-F-V. c) V-V-V-V-V. d) F-V-V-F-F.



| PROVA DE CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

21. Peticdo formal em que o interessado, por si ou por seu procurador, solicita da autoridade
competente algo que julga de direito € denominada:
a) Oficio. b) Portaria. c) Requerimento. d) Memorando.

22. Dentre as comunicagdes internas abaixo, qual representa uma determinagéo emanada de
autoridade competente a érgdos subordinados para que se execute tarefa especifica ou se
adote procedimento especifico?

a) Ordem de servico. b) Comunicado. ¢) Memorando. d) Circular.

23. Atos pelos quais as autoridades competentes determinam providéncias de carater
administrativo, dao instrugdes sobre execucdo de leis e de servicos, definem situagdes
funcionais e aplicam medidas de ordem disciplinar s&o chamados de:

a) Decretos. b) Portarias. c) Despachos. d)
Requerimentos.

24. De acordo com o Manual de Redac¢do da Presidéncia da Republica, assinale a alternativa
em que o texto esta conciso e claro, propicio para a escrita em uma comunicacao oficial:

a) “A necessidade emergente reconduz a sinteses uma correta relacdo entre estrutura e
superestrutura para além das contradigoes e dificuldades iniciais. ”

b) “O critério metodoldgico incrementa o incorporamento das fungdes e a descentralizagdo
decisional em termos de eficécia e eficiéncia. ”

c) “A utilizacdo potencial propde-se a uma coligacdo organica interdisciplinar para uma
praxis de trabalho de grupo como sua premissa indispensavel e condicionante. ”

d) “Os orgaos publicos federais, estaduais e municipais deverio encaminhar as
informacdes que julgarem pertinentes sobre a area em estudo. ”

25. E dispensavel a licitacio:

I - Quando a Unido tiver que intervir no dominio econémico para regular precos ou normalizar
0 abastecimento;

Il - Quando houver possibilidade de comprometimento da seguranca nacional, nos casos
estabelecidos em decreto do Presidente da Republica, ouvido o Conselho de Defesa Nacional,
Il - Para a aquisicdo de bens ou servicos nos termos de acordo internacional especifico
aprovado pelo Congresso Nacional, quando as condi¢cdes ofertadas forem manifestamente
vantajosas para o Poder Publico.

Qual alternativa apresenta todas as informagoes CORRETAS?
a)lell b) I e llI. c) Il elll. d) I 1elll

26. Qual o principio administrativo que € manifestado na realizacdo de concursos publicos
para o provimento de cargos e empregos publicos e de licitacdes para a contratacdo de
particulares?

a) Principio da Publicidade.

b) Principio da Impessoalidade.

¢) Principio da Legalidade.

d) Principio da Moralidade.

27. Conforme a Lei n°® 8.666/1993 (Lei de Licitagdes) com suas alteragdes, em igualdade de
condicbes, como critério de desempate, sera assegurada preferéncia aos bens e servigos,
EXCETO a alternativa:

a) Produzidos ou prestados por empresas brasileiras e estrangeiras de capital aberto.
b) Produzidos ou prestados por empresas brasileiras.



¢) Produzidos ou prestados por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento
de tecnologia no Pais.

d) Produzidos ou prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que
atendam as regras de acessibilidade previstas na legislacéo.

28. A licitacdo destina-se a garantir a observancia do principio constitucional da isonomia, a
selecionar a proposta mais vantajosa para a Administragdo, incluindo também:

a) Atrair investimentos do exterior.

b) A promocéo do desenvolvimento nacional.

¢) O principio da autonomia.

d) A promocéo do desenvolvimento ecoldgico-ambiental.

29. “A lei disciplinara as formas de participacao do usuario na Administragao direta e indireta,
regulando especialmente o acesso dos usuarios a registros administrativos e as informacdes
sobre atos de governo, observado o disposto no art. 5°, X e XXXIII (art. 37, 83°, 1l da CF)".
Qual o principio da Administracdo Publica se destaca nesta sentenga?

a) Principio da Legalidade. b) Principio da Moralidade.
¢) Principio da Publicidade. d) Principio da Impessoalidade.

30. E competéncia comum da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios
para legislarem sobre:

a) Direito Tributério, Financeiro, Penitenciario, Econémico e Urbanistico.

b) Seguridade Social.

c) Combate as causas da pobreza e aos fatores de marginalizacéo.

d) Assisténcia Juridica e Defensoria Pablica.

31. Segundo a Lei Organica do Municipio de Limeira-SP, sdo direitos dos municipes:

I- Ter boa qualidade de alimentos e outros bens, produtos e servigos, fiscalizados
adequadamente, enquanto consumidor.

I1- Elaborar o plano plurianual, as diretrizes orcamentarias e 0s orgamentos anuais.

I11- impedir a evasao, a destruicdo e a descaracterizacdo de obras de arte e de outros bens
de valor historico, artistico e cultural.

a) V-F-F. b) V-V-F. ¢) F-F-V. d) F-V-V.

32. Compete & Camara Municipal de Limeira, com sangdo do Prefeito, dispor acerca de
todas as matérias de competéncia do Municipio e, especialmente:

a) Legislar sobre tributos municipais, bem como autorizar isengdes e anistias fiscais, mas
ndo a compete legislar sobre remisséo de dividas.

b) Votar o plano plurianual, a lei de diretrizes orcamentarias, o orcamento anual, bem
como autorizar a abertura de créditos suplementares. Ja os créditos especiais sdo de
competéncia discricionaria do prefeito municipal, sem votacdo na Camara.

c) Dispor acerca da organizagdo de sua secretaria, funcionamento, policia, criacédo,
transformacéo ou extin¢ao dos cargos, empregos e funcGes de seus servigos e fixacdo da
respectiva remuneragdo, observados os parametros estabelecidos na lei de diretrizes
orcamentarias.

d) Deliberar sobre obtencéo e concessao de empréstimo e operacdes de créditos, bem
como sobre a forma e 0s meios de pagamento.



33. A funcéo legislativa é exercida pela Camara Municipal, com nimero de 21 (vinte e um)
Vereadores. Sobre 0 assunto, analise as alternativas:

I- No ato da posse, os Vereadores deverdo desincompatibilizar-se e, na mesma ocasido, bem
como no término do mandato, apresentar declaracdo de seus bens, a qual seré transcrita em
livro préprio, constando da ata o seu resumo e publicada na imprensa oficial do municipio no
prazo maximo de 30 (trinta) dias. Os Vereadores deverdo ainda, entregar anualmente, no
0rgdo de pessoal competente, até o ultimo dia util do més de junho, a copia da declaracdo de
bens atualizada, referente ao exercicio fiscal anterior.

II- O Vereador poderd licenciar-se somente em situagdes de moléstia devidamente
comprovada por atestado médico, podendo reassumir o mandato a qualquer momento antes
do término da licenca no caso de alta médica.

I11- Os Vereadores ndo sdo inviolaveis por suas opinides, palavras e votos no exercicio do
mandato.

IV. O mandato do Vereador se extingue independente de julgamento nas seguintes causas:
morte, rendncia, perda dos direitos politicos (C.F. art.15- I11), por crime funcional e eleitoral,
deixar de tomar posse sem motivo justo aceito pela Camara no prazo previsto na Lei Organica
Municipal.

A sequéncia CORRETA é:
a) F,F,V, V. b) V- V-F- V. c)V,F F, V. dFV,V,F

34. Ainda sobre a funcdo legislativa, marque a alternativa CORRETA.:

a) Os Vereadores serdo obrigados a testemunhar sobre informagdes recebidas ou prestadas
em razdo do exercicio do mandato, bem como sobre as pessoas que lhes confiaram as
referidas informacoes.

b) As sessbes da Camara, que serdo publicas ou fechadas — de acordo com a necessidade de
sigilo acerca da pauta -, s6 poderdo ser abertas com a presenca de dois tercos de seus
membros, no minimo.

c) As reunides extraordinarias serdo convocadas pelo Presidente da Camara, em sesséo ou
fora dela, neste ultimo caso, mediante comunicagdo pessoal e escrita aos Vereadores, com
antecedéncia minima de 72 (setenta e duas) horas.

d) As Comissdes Parlamentares de Inquérito, que terdo poderes de investigacédo
proprios de autoridades judiciais, além de outros previstos no Regimento Interno, seréo
criadas mediante requerimento de um terco dos membros da Camara, para apuracao
de fato determinado e por prazo certo, sendo suas conclusdes, se for o caso,
encaminhadas ao Ministério Publico, para que promova a responsabilidade civil ou
criminal de infratores.

35. Ninguém ¢ obrigado a ser servidor publico. Se o for, entretanto, deve saber que a sua
funco oferece mais obrigacdes e menos direitos que na atividade privada. E que o servidor
é antes de tudo um servidor da comunidade e ndo um servidor de si mesmo, sendo seus
direitos condicionados aos seus deveres junto a sociedade (Comentarios & Constituicao do
Brasil, vol. 6, tomo I, Ed. Saraiva, 2a. ed., 2001, p. 429).

Sobre o0 assunto, marque a alternativa CORRETA:

a) A dignidade, o decoro, o0 zelo, a eficacia e a consciéncia dos principios morais sdo
primados maiores que devem nortear o servidor publico, seja no exercicio do cargo ou
funcéo, ou fora dele, ja que refletird o exercicio da vocacao do préprio poder estatal.
Seus atos, comportamentos e atitudes serdo direcionados para a preservacao da honra
e da tradicdo dos servicos publicos.



b) A moralidade da Administragdo Publica se limita a distingdo entre o bem e 0 mal, onde o
fim é sempre o bem do servidor. O equilibrio entre a legalidade e a finalidade, na conduta do
servidor pablico, é que podera consolidar a moralidade do ato administrativo.

¢) A funcdo puablica deve ser tida como exercicio profissional e, portanto, ndo se integra na
vida particular de cada servidor pablico. Assim, os fatos e atos verificados na conduta do dia-
a-dia em sua vida privada ndo poderdo acrescer ou diminuir 0 seu bom conceito na vida
funcional.

d) O servidor ndo pode omitir a verdade ou falsea-la, ainda que contraria aos interesses da
prépria pessoa interessada, quando for de interesse da Administracdo Publica.

36. Analise as informacdes abaixo:

I - A Unido, os Estados e o Distrito Federal manterdo escolas de governo para a formacdo e
o0 aperfeicoamento dos servidores publicos, constituindo-se a participagdo nos cursos um dos
requisitos para a promocao na carreira, facultada, para isso, a celebracdo de convénios ou
contratos entre os entes federados.

Il - Os Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario publicardo semestralmente os valores do
subsidio e da remuneragdo dos cargos e empregos publicos.

Il - A fixacdo dos padroes de vencimento e dos demais componentes do sistema
remuneratério observara a natureza, o grau de responsabilidade e a complexidade dos cargos
componentes de cada carreira.

Qual alternativa apresenta somente as informagcbes CORRETAS?
a)lell b) I elll. c) lelll d) I, elll

37. Analise as informagdes abaixo a respeito da hierarquia no servigo publico:

| - Distribui as funcGes dos seus 6rgaos, ordenando e revendo a atuagdo de seus agentes.

Il - Estabelece a relagéo de subordinacéo entre os servidores do seu quadro de pessoal.

I11- Hierarquia é a ordenacdo vertical de chefias e servigos de determinada entidade publica
ou privada, tendo por fim a organizacdo administrativa escalonada dos trabalhadores, de
acordo com uma relagdo predefinida de subordinagdo, de forma a aperfeicoar os trabalhos
visando a apresentacdo do produto final ou servico, a seu usuario.

Qual alternativa apresenta informagdes VERDADEIRAS?
a) Apenas | esta correta. b) I, Il e 111 estdo corretas.
c) Apenas Il esta correta. d) Apenas |1l esta correta.

38. As denominacgfes: Estado, Governo e Administracdo Publica ndo sdo consideradas
sinbnimas, possuindo cada uma delas peculiaridades que as tornam diferentes entre si.
Marque o item CORRETO em relacdo ao Estado, Governo e Administragdo Publica:

a) O Estado é uma instituicdo, pessoa juridica de Direito Publico interno, civilmente
responsavel por atos dos seus representantes que, nessa qualidade, causem danos a
terceiros, procedendo de modo contrario ao Direito ou faltando a dever prescrito por
lei.

b) Governo pode ser compreendido como o grupo fixo de pessoas responsavel pela execucao
do contrato social, isto €, representa o projeto politico, em seus ideais nacionais, projeto esse
que € empreendido através de certos regimes de governo.

¢) Séo poderes da Administracdo Publica: executivo, legislativo e judiciario.

d) Os conceitos de Nagdo e Estado sdo quase idénticos, conforme entendimento
predominante entre os doutrinadores.

39. Em relagédo aos Atos Administrativos, marque o item INCORRETO:

10



a) Decreto: é a forma pela qual se revestem os Atos Gerais ou Individuais praticados pelos
Chefes do Poder Executivo, nas diversas esferas de Governo.

b) Resolugdo e Portaria: sdo formas pelas quais se revestem os Atos praticados pelos
chefes do Poder Executivo, nas diversas esferas de governo.

¢) Circular: é a forma pela qual séo transmitidas ordens escritas internas e uniformes dos
Superiores aos Subalternos, visando ao ordenamento do servico.

d) Avisos: atos emanados dos Ministros de Estado a respeito de assuntos afetos aos seus
ministérios. Os avisos foram largamente utilizados no Império, chegando, mesmo, a
extravasar de seus limites, para conter normas enderecadas a conduta dos particulares. Hoje
em dia, sdo frequentes nos ministérios militares, como atos ordinatorios de seus servigos.

40. Podemos citar como principios da Administracdo Publica:

I- Impessoalidade, Moralidade, Publicidade, Eficiéncia e Legalidade.
I1- Impessoalidade, Moralidade, Responsabilidade, Eficiéncia e Legalidade.
I11- Impessoalidade, Moralidade, Eficiéncia, Legalidade e Proporcionalidade.

a) | e Il estdo corretos. b) 1l e 11l estéo corretos.
c) Apenas | esta correto. d) Apenas Il esta correto.

41. Em relagdo a Lei Complementar n © 101, de 4 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade
Fiscal), que regulamentou a Constituicdo Federal, na parte da Tributacdo e do Orgamento,
analise os itens a seguir:

I. A Lei de Responsabilidade Fiscal também atende ao artigo 169 da Carta Magna, que
determina o estabelecimento de limites para as despesas com pessoal ativo e inativo da Unido
a partir de Lei Complementar. Neste sentido, ela revoga a Lei Complementar n ° 96, de 31 de
maio de 1999, a chamada Lei Camata Il (artigo 75 da LRF).

Il. A Lei de Responsabilidade Fiscal ainda atende a prescricdo do artigo 165 da
Constituicdo, mais precisamente, o inciso Il do paragrafo 9°. De acordo com este dispositivo,
“Cabe a Lei Complementar estabelecer normas de gestdo financeira e patrimonial da
administracao direta e indireta, bem como condicdes para a instituicdo e funcionamento de
Fundos”.

I11. A partir do seu artigo 68, a LRF vem atender & prescrigdo do artigo 250 da Constitui¢éo
de 1988 que assim determina: “Com o objetivo de assegurar recursos para o pagamento dos
beneficios concedidos pelo regime geral de previdéncia social, em adi¢do aos recursos de sua
arrecadacdo, a Unido podera constituir um fundo exclusivo em moeda corrente, mediante lei,
que dispora sobre a natureza e administracdo desse fundo.

Analisados os itens ¢ CORRETO afirmar que:
a) Apenas o item | esta correto. b) Apenas o item Il esta incorreto.
c) Apenas o item 111 esta incorreto. d) Apenas Il e Il estdo corretos.

42. As Teclas de navegacdo permitem editar o texto e mover-se por documentos ou paginas
da Web. S&o consideradas teclas de navegagéo:

a) As teclas de diregdo, Home, End, Page Up, Page Down, Delete e Insert.
b) Ctrl, Alt, a tecla de logotipo do Windows e Esc.

¢) Letras, nUmeros, pontuacao e simbolos encontrados no teclado.

d) Shift, CapsLock, Tab, Enter, Barra de Espacos e Backspace.

43. No sistema operacional Windows 8, o atalho Windows () + | serve para abrir a(0):

a) Pesquisa arquivos no computador. b) Gerenciamento de monitores.
c) Painel de controle. d) Configuracdes.
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44. A codificacdo de uma mensagem pertence a qual elemento do processo basico de
comunicagédo? .
a) Ao canal. b) Ao receptor. c) A mensagem. d) Ao emissor.

45. A parte inicial que tipifica o documento, identifica sua origem e o situa no tempo por
meio da denominacdo, da numeracao e, em determinados documentos, do ano é chamado de:
a) Epigrafe. b) Ementa. c) Autoria. d) Ordem de execucao.

46. Existem diferentes tipos de linguagem. Em um atendimento telefénico inicial, a
linguagem mais adequada para ser empregada €:

a) Linguagem emotiva — transmite emoc0es e anseios.

b) Linguagem conativa — seu objetivo é convencer o receptor.

c) Linguagem denotativa — transmite uma informacgdo objetiva, expde dados da
realidade de modo objetivo.

d) Linguagem fatica — estabelece uma relagdo com o emissor, para verificar se a mensagem
esta sendo transmitida.

47. As comunicacdes oficiais devem possuir tratamento impessoal. Dentre outros aspectos, a
exigéncia da impessoalidade € decorrente:

a) Da necessidade de uma desejavel padronizacdo, que permite que comunicacdes
elaboradas em diferentes setores guardem entre si certa uniformidade.

b) Do tom particular ao universo tematico das comunicacges oficiais em questdes que dizem
respeito ao interesse publico.

c) De que hé lugar na redagdo oficial para impressdes pessoais, como as que, por exemplo,
constam de uma carta a um amigo.

d) De imprecisdo, subjetividade e informalidade, que contribuem também para que seja
alcancada a necessaria impessoalidade.

48. Analise as informagdes abaixo:

| - “Designagdo genérica de um conjunto de documentos produzidos e recebidos por uma
pessoa fisica ou juridica, publica ou privada, caracterizado pela natureza organica de sua
acumulacao e conservado por essas pessoas ou por seus sucessores, para fins de prova ou
informacdo”.

Il - “E o conjunto de documentos oficialmente produzidos e recebidos por um governo,
organizacdo ou firma, no decorrer de suas atividades, arquivados e conservados por si e seus
sucessores para efeitos futuros”.

Il - "E a acumulagdo ordenada dos documentos, em sua maioria textuais, criados por uma
instituicdo ou pessoa, no curso de sua atividade, e preservados para a consecucdo dos seus
objetivos, visando a utilidade que poderao oferecer no futuro”.

Qual alternativa apresenta todas as informagdes CORRETAS a respeito da defini¢cdo de um
arquivo?
a)lell b) I11. c) lelll d) I, 1elll

49. “Conceito que ndo leva em consideracdo a organizagdo original e a proveniéncia dos
documentos, reclassificando-os tematicamente”. A qual principio arquivistico esta defini¢cdo
diz respeito?

a) Principio da pertinéncia. b) Principio da proveniéncia.

¢) Principio da organicidade. d) Principio da territorialidade.

50. A alternativa que apresenta informacdo CORRETA a respeito das partes de um oficio é:
a) Local e data devem ser assinados, por extenso, com alinhamento a esquerda.
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b) Deve conter o tipo e nimero do expediente, seguido da sigla do 6érgéo que o expede.
c) destinatario deve conter o nome e o cargo da pessoa a quem é dirigida a comunicagéo, sem

a necessidade do enderecgo.
d) O assunto deve apresentar uma analise do teor do documento.
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